	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI

TRƯỜNG THPT CHÚC ĐỘNG
	KẾ HOẠCH 

CÁC HOẠT ĐỘNG KẾT THÚC NĂM HỌC 2015 – 2016



	Thời gian
	Nội dung 
	Tập thể/cá nhân thực hiện

	6/5

/2016
	Duyệt kết quả xếp loại 2 mặt giáo dục của học sinh khối 12 và lập danh học sinh không đủ điều kiện dự thi TN (nếu có).
	GVCN lớp 12

	12/5

/2016
	Duyệt kết quả xếp loại 2 mặt giáo dục của học sinh khối 10, 11 và lập danh học sinh được đề nghị khen thưởng, thi lại, rèn luyện hè, lưu ban thẳng (nếu có). 
	GVCN lớp 10, 11

	
	Hoàn tất sổ điểm chính, học bạ và hồ sơ dự thi THPT quốc gia cho học sinh Khối 12 
	GVCN lớp 12

	13/5

/2016
	Ban Hồ sơ tổ chức kiểm tra hồ sơ các lớp 12 của trường.
	BGH, GVCN lớp 12, VP

	14/5

/2016
	Tổng kết lớp, công bố kết quả duyệt xếp loại học lực, hạnh kiểm và danh sách học sinh diện thi lại (cụ thể môn phải thi lại), học sinh rèn luyện hè, học sinh lưu ban thẳng, học sinh không đủ đk thi TN (nếu có). Thông báo kế hoạch bế giảng năm học và họp cha/mẹ HS. 
	Giáo viên chủ nhiệm

	16/5

/2016
	7 giờ 30’: Hướng dẫn học sinh khối 12 học quy chế thi (GVCN lớp 12 báo cho HS lớp CN biết và tham dự đầy đủ).
	HS khối 12

	
	8 giờ 00’: Đón Đoàn kiểm tra chéo hồ sơ thi THPT Quốc gia.
	BGH, VP

	
	14 giờ 00’: Họp cán bộ chủ chốt. 
	CB chủ chốt

	
	Hạn cuối nộp Sáng kiến kinh nghiệm về Ban thi đua (đ/c Châu CTCĐ hoặc đ/c Lịch)
	

	17/5

/2016
	8 giờ 00’: Họp cha/mẹ học sinh khối sáng (7 giờ 30’: Họp GVCN khối sáng. GVCN mời cha/mẹ HS lớp chủ nhiệm và mỗi lớp cử 05 HS đi phục vụ).
	BGH, GVCN, VP, Cha/mẹ HS

	
	15 giờ 00’: Họp cha/mẹ học sinh khối chiều (14 giờ 30’: Họp GVCN khối chiều. GVCN mời cha/mẹ HS lớp chủ nhiệm và mỗi lớp cử 05 HS đi phục vụ).
	

	
	Kiểm tra chéo hồ sơ thi THPT quốc gia tại Chương Mỹ B.
	Đoàn Ktra

	18/5

/2016
	8 giờ 00’: Họp tổ công tác thực hiện các công việc: Tổ viên kiểm điểm cá nhân trước tổ; Đánh giá xếp loại cán bộ, viên chức; Bình xét thi đua học kỳ II và cả năm; Đánh giá, xếp loại Chuẩn nghề nghiệp của giáo viên, cán bộ quản lý. Tổng kết tổ. 
	Các tổ chuyên môn, VP

	19/5

/2016
	8 giờ 00’: Họp Hội đồng thi đua (Đảng ủy; BGH; BCH Công đoàn; Bí thư Chi bộ; tổ trưởng, tổ phó tổ công tác; Trưởng Ban TTrND; Bí thư Đoàn trường; Bí thư Chi đoàn giáo viên). Nội dung: Các tổ chuyên môn báo cáo kết quả bình xét thi đua và xếp loại viên chức cả năm của tổ, kết quả đánh giá Chuẩn nghề nghiệp của giáo viên, thông qua Hội đồng thi đua trường (Tổ trưởng hoàn thiện hồ sơ đánh giá xếp loại cho viên chức, đánh giá chuẩn nghề nghiệp CB quản lý và giáo viên).
	 Hội đồng thi đua 

	
	Ban tổ chức Lễ Bế giảng làm việc (Đoàn TN huy động một số học sinh cùng tham gia).
	BTC Lễ BG

	20/5

/2016
	Từ 7 giờ 30’ đến 9 giờ 00’: Tổ chức Lễ bế giảng năm học thứ 29 và Lễ ra trường cho học sinh Khoá 27 (Yêu cầu các đồng chí cán bộ, viên chức tham dự đầy đủ, đúng giờ, mặc trang phục lễ hội. Học sinh có mặt tại trường lúc 7 giờ 15 phút; mặc đồng phục – khuyến khích học sinh nữ mặc áo dài truyền thống).
	100% CB, GV, NV và HS 

	
	10 giờ 00’: Họp toàn thể cơ quan. Nội dung: Học tập Quy chế thi. Thăm dò danh hiệu thi đua của tập thể và cá nhân. Tổng kết năm học của Hội đồng sư phạm.
	100% CB, GV và NV

	23/5

/2016
	8 giờ 00’: Họp Cán bộ chủ chốt. Nội dung: Sơ duyệt kết quả thi đua năm học 2015-2016 của các tập thể và cá nhân. 
	CB chủ chốt

	4/6
/2016
	Nhận và công bố quyết định v/v điều động cán bộ, viên chức làm thi vào 10 (8 giờ30’: Hiệu trưởng, Điểm trưởng, Phó Điểm trưởng Điểm Thi phụ trách CSVC họp Hội nghị T2 tại trường Hà Nội-Amsterdam; 14 giờ 00’: Hội nghị tập huấn thanh tra thi TS vào 10 tại trường Hà Nội-Amsterdam).
	BGH

	6-10/6

2016
	Làm nhiệm vụ coi thi TS vào lớp 10 theo phân công của Sở
	CB, GV và NV


Chú ý:  Các công việc đột xuất về làm thi, hội họp,... sẽ thông báo qua Tổ trưởng hoặc trực tiếp liên lạc tới viên chức có liên quan. Giáo viên nghỉ hè từ 25/5/2016. Nhân viên văn phòng đăng ký nghỉ phép năm với Hiệu trưởng.(Trước ngày 29/6 sẽ công bố Quyết định làm thi THPT Quốc gia năm 2016).

 - Các đ/c cán bộ, viên chức chủ động thực hiện theo Kế hoạch này. 

                                                                                              






HIỆU TRƯỞNG
Nơi nhận:

   
- Các đ/c cán bộ, viên chức của trường;

  
- Trưởng Ban đại diện CMHS trường;

    
- Lưu VP.                                                                                                                                                                                                                                                                                     

 Nguyễn Sỹ Khiêm  

